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CEAD UNIFAL-MG

Prezado (a) estudante, old!

Seja bem-vindo ao Guia “Nogdes Bésicas sobre o Campus Virtual (Moodle)”. O
intuito deste Guia ¢ orienti-lo sobre o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) da
UNIFAL-MG, o Campus Virtual. Aqui vocé encontrard as principais informages sobre as
salas de aulas virtuais dos cursos ofertados pela UNIFAL-MG.

Muito tem se falado sobre os avangos e os possiveis beneficios que as tecnologias de
informagio e comunicagio representam para as institui¢des de ensino. Além de romper
barreiras no que tange a distincia, a aprendizagem virtual e sua maior flexibilidade proporciona
o atendimento de demandas com o uso de tecnologias cada vez mais eficientes.

Porém, do mesmo modo em que hd beneficios nessa forma de ensino, alguns cuidados
devem ser levados em consideragdo ao longo de sua jornada no ensino a distincia. Dedicagio e
disciplina - que s3o até mesmo algumas qualidades individuais constantemente exigidas no
mercado de trabalho - deverdo ser parte de sua rotina de estudos. Além disso, a participagio
frequente nas atividades propostas, bem como a interagio com os demais colegas de turma,
com os tutores e os professores das disciplinas também ¢ primordial para melhor
aproveitamento do ensino a distincia.

O Campus Virtual permite que vocé entre em contato com novas metodologias
pedagdgicas através dos mais modernos recursos tecnoldgicos para o ensino virtual. Vocé pode
acessd-lo em um computador pessoal ou até mesmo em um smartphone. Ao longo deste
material serdo exibidas todas as informages necessdrias para que vocé aproveite 20 mdximo o

seu curso e 0 bom uso do ambiente virtual.

Sucesso nessa jornada e bons estudos!

Centro de Educagio Aberta e 2 Distincia (CEAD)
Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG)
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1 O CAMPUS VIRTUAL DA UNIFAL-MG

A plataforma Campus Virtual é o novo ambiente virtual de aprendizagem (AVA) da
UNIFAL-MG. Neste espago sdo disponibilizados todos os recursos necessrios para o suporte
aos cursos de graduagio, pés-graduagio e agdes de ensino, pesquisa e extensio da universidade.

O acesso a plataforma ¢ feito através do link a seguir.

Link de acesso ao portal do Campus Virtual da UNIFAL-MG:

Esta ¢ a tela que vocé visualiza ao clicar no link do portal (FIGURA 02):

FIGURA 02: Pdgina inicial do Campus Virtual UNIFAL-MG

)§(Unifal§ [ 3 CAMPUSVIRTUAL  Pdginainicial Links(Otels Ajudo UNIFALInterAtiva Sistema Acodémico e

Boas vindas!

Vocé estd no
Campus Virtual
da UNIFAL | MG

<) Clique no bot&o "ACESSAR MOODLE"
para entrar no seu espago e Cursos.

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

1.1 ACESSO AO CAMPUS VIRTUAL

Vocé pode realizar o acesso ao Campus Virtual diretamente pelo link:

https://campusvirtual.unifal-mg.edu.br/moodle/. Atente-se para os seguintes requisitos ao

preencher a identifica¢io de usudrio e a senha de acesso:
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CEAD UNIFAL-MG

ESTUDANTES DA UNIFAL-MG
Estudantes matriculados em qualquer disciplina de graduagio ou pés-graduagio com
matricula ativa no Sistema Académico da UNIFAL-MG devem utilizar as seguintes

credenciais:

a) Identificacdo de usudrio: ndmero de matricula (para alunos de graduagio o
formato ¢ o xxxx.X.XX.Xxx enquanto para a pds-gradua¢io o formato ¢ o
XXXX.X.XXX.XXX);

b) Senha de acesso: a mesma utilizada para acesso do Sistema Académico. OBS: caso
o estudante nunca tenha alterado sua senha do Sistema Académico, a mesma € a
data de nascimento no formato DD/MM/AAAA;

c) Para a recuperagio de senha: entrar no seguinte e informar o ndmero de
matricula e o CPF;

d) Para alterar a senha de acesso: entrar no seguinte e informar o ndmero de

matricula, senha atual e nova senha.

SERVIDORES
Acesso para servidores (professores, técnicos administrativos, colaboradores terceirizados,

dentre outros usudrios que possuem acesso aos sistemas da UNIFAL-MG):

a) Identifica¢do do usudrio: nome.sobrenome (em mindsculo);

b) Senha de acesso: a mesma usada nos sistemas da UNIFAL-MG;

c) Paraa recuperagio de senha: entrar no seguinte e informar a identifica¢do do
usudrio e o CPF;

d) Paraalterar a senha de acesso: entrar no seguinte link e informar a identificagio do

usudrio, senha atual e nova senha.
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https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/nti/usuarios/alteracaosenha.php

USUARIOS EXTERNOS DA UNIFAL-MG

O acesso de usudrios externos da UNIFAL-MG sejam eles oriundos de cursos de extensio,
convidados ou outras pessoas que nio possuem vinculo institucional com a UNIFAL-MG
deve ser feito com as seguintes credenciais:

a) Identifica¢do de usudrio: CPF, no formato xxx.xxx.xxx-xx (com uso de pontos ¢ hifen);

b) Senha do primeiro acesso: senha proviséria (repassada pelo setor que lhe cadastrou) e
que deve ser alterada;

c) Para alterar a senha de acesso: entrar no seguinte link: (sistemas.unifal-
mg.edu.br/app/nti/usudrios/alteracaosenha.php) e informar a identificagio de
usudrio, senha atual e nova senha.

o A troca de senha somente ¢ feita no Sistema Académico da UNIFAL-MG

(FIGURA 03).

FIGURA 03: Tela de Login do Sistema Académico da UNIFAL-MG

Informe seu login institucional e senha para acesso.

=

) g

Usudrio

Senha

w# Entrar

@ Ajuda

. " __®
Sistema Académico

7 \Validar Documentos Emitidos (_,g Consultar Nimero de Matricula

Fonte: Sistema Académico UNIFAL-MG, 2025.
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1.2 PAINEL INICIAL DO CAMPUS VIRTUAL

Apés fazer seu login no ambiente Campus Virtual o estudante visualiza o painel inicial,
no qual estdo as disciplinas em que ele se encontra matriculado e que possuem salas de aula
virtuais na plataforma. Através deste painel o discente ainda pode enviar mensagens, e-mails e

alterar seu perfil. A Figura 04 exibe o painel inicial do Campus Virtual.

FIGURA 04: Painel inicial do Campus Virtual

& CAMPUSVIRTUAL  Pdginainicial Painel Meuscursos Administragao dosite Links Oteis Ajuda UNIFAL InterAtiva  Sistema Académico

Painel

Curso Restauragao Tutorial Moodle

sal de Exemplo - UNIFAL-MC

ursos CEAD

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

FIGURA 05: Painel Lateral do Campus Virtual

A'e = w
Na lateral direita do Painel (FIGURA 05), ao clicar nas iniciais de seu

Wocé estd logado como:
Aluno Teste

nome, o discente tem a opgdo de acessar o calenddrio de atividades e eventos
Perfil

das disciplinas em que ele se encontra matriculado. Além disso, pode visualizar  notas

Calenddrio
os cursos que ele tem acesso clicando na opgao ‘Perfil’. Para entrar em um dos  arquives privados
Relatorios
cursos, basta um clique simples em cima do seu respectivo nome. N
Preferéncias
5 2 o o o 9 g — Idioma ]
Ainda no painel inicial, o estudante consegue visualizar opg¢oes de
Sair
acessibilidade e a listagem em bloco das disciplinas em que ele se encontra
matriculado. Tal situagio ¢ apresentada na figura 06. Fonte: elaborado pelos autores, 2025.
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FIGURA 06: Visio dos cursos no painel inicial

Pégina inicial  Painel Meus cursos  Administrag@o do site Links (teis  Ajuda  UNIFAL InterAtiva ~ Sistarna Académico

Ota, Amands Antonista dat

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

FIGURA 07: Parte direita do painel do

Campus Virtual. .
P Na parte esquerda no Painel, o estudante

A B = cstudante @ Ml consegue acessar o calenddrio do més corrente e a

linha do tempo de atividades e eventos pendentes.

Na regido superior direita, o aluno consegue

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

visualizar as notificagdes dos cursos em que se

encontra matriculado, além de ter acesso a ferramenta de troca de mensagens com outros

usudrios da Plataforma, acesso a sua caixa de entrada de e-mails e uma op¢io que o permite
alterar seu perfil pessoal no Campus Virtual (FIGURA 07).

E extremamente importante que o discente conhega e saiba manusear as opgées desse

painel inicial, pois frequentemente ele terd que interagir com as op¢des desta tela para poder

realizar suas atividades rotineiras no Campus Virtual.
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1.3 ALTERANDO SEU PERFIL NO CAMPUS VIRTUAL

A qualquer momento, desde que logado

FIGURA 08: Alterar perfil no Campus
na plataforma, o discente pode atualizar suas

Vocé esta legado como:

informagdes pessoais, através do seguinte passo a passo: Aluno Teste

Notas

Calendario

1. No canto superior direito da tela (FIGURA 08), clicar em [ »eee

Relatérios

cima do seu préprio nome: Preferéncias

Idioma »

2. Em seguida, clicar na opgio ‘Perfil’; sair

3. Na tela SEELILE, clicar na op§ao Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

‘Modificar Perfil’, no campo ‘Detalhes do
Usudrio’s
FIGURA 09: Pédgina de alteragdo de perfil no Campus Virtual

4. Na préxima tela, o

Preferéncias / Conta de usudrio

Modificar perfil

discente tem a opgio de alterar AT | AlunoTeste ® wemsagem
sua cidade e estado de origem, Aluno Teste
v Gera
escrever uma descri¢do sobre si mesmo e o [
Sobrenome ]
adicionar uma imagem (do seu  cusens o
computador), o que pode facilitar a ..o -

identificagdo do perfil por outros usudrios

do Campus Virtual.

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

1.4 COMO USAR O CHAT NO CAMPUS VIRTUAL

O Campus Virtual possui uma ferramenta de mensagens instantineas, que funciona

no formato de chat, permitindo a comunicagio sincrona e assincrona entre os usudrios de um

mesmo curso/disciplina.

Para acessar sua caixa de entrada de mensagens, basta realizar o seguinte procedimento:
a) Apds ter feito o login com seu usudrio, no canto superior direito, clique na opgio

‘Alternar Menu de Mensagens’, conforme a figura 10.
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FIGURA 10: Envio de mensagens no Campus Virtual

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

b) Do lado direito da tela, aparecerd uma barra lateral (Figura 11) que permitird ver as
mensagens de seus contatos favoritos, de seus contatos em grupo ou de outros usudrios, através
da opgido ‘Privado’. Para acessd-los, basta um clique simples em cima da categoria que deseja

acessar.

FIGURA 11: Ferramenta Chat no
Campus Virtual

c) O chat também permite pesquisar usudrios

que estdo inscritos na mesma disciplina que vocé. Caso

queira enviar uma mensagem ao seu professor ou
Pesquisar Q| &

tutor, basta pesquisar pelo nome do mesmo na barra
2 Contatos

de pesquisas e clicar em cima do perfil que aparecerd Lo

r r digitar sua mensagem.
para poder digitar sua mensage Altno Toste

d) Dentro de uma conversa vocé possui a ¢

_ , > Grupo (0)
op¢ao de escrever sua mensagem € ate mesmo

.. .. N . .. Privado (1
adicionar emojis. Nos trés pontinhos do lado direito > v

da foto de perfil da pessoa com quem vocé estd Fonte: elaborado pelos autores, 2025.
conversando, vocé pode acessar o perfil clicando na opg¢io ‘Informagdes de Usudrio’. Além

disso, vocé pode ‘Favoritar a conversa’, ‘Bloquear o Usudrio’, ‘Apagar a Conversa’ e ‘Adicionar

20s contatos’.
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1.5 COMO USAR A FERRAMENTA DE E-MAILS DO CAMPUS VIRTUAL

O Campus Virtual possui uma ferramenta simples, porém, robusta, para envio de e-
mails. E-mail sio uma das formas mais comuns de comunicagdo entre discentes, docentes e
toda a comunidade académica.

Para acessar a caixa de entrada do seu e-mail, realize os seguintes passos:

a) Apos fazer Login na plataforma, clique na opg¢io ‘Email’ (Figura 12), no canto

superior direito, bem ao lado do seu nome.

FIGURA 12: Ferramenta de e-mail do Campus Virtual.

A B =

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

FIGURA 13: Enviar novo e-mail

b) Vocé visualizard um menu suspenso, que lhe no Campus Virtual
permite acessar sua Caixa de Entrada, E-mails marcados ARz @ v
com Estrela, Rascunhos, Enviados e uma lixeira (FIGURA ~ (E RSO [ % |
13)‘ O Caixa de entrada

c) Para enviar um novo e-mail, clique na opgao ~ # Mg Envedas

B Rascunhos 7
‘Novo e'maﬂ,; i Lixeira

lir tudo

d) Vocé serd redirecionado para uma nova tela,
. . Fonte: elaborado pelos autores, 2025.
que permite redigir sua mensagem.

e) O primeiro passo ¢ adicionar um destinatério, para isso, clique no Botao ‘Adicionar
um Destinatério’ (Figura 14).

f) Feito isso, aparecerd um menu em primeiro plano que o permitird buscar e adicionar
as pessoas para quem o e-mail deve ser enviado. Note que, ao digitar o nome da pessoa no

campo ‘Buscar’, aparecerd a lista de usudrio que possuem a palavra-chave que vocé inseriu e

alguns botdes ao lado direito da foto e do nome de cada um.
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FIGURA 14: Envio de novos e-mails no Campus Virtual

Email Q Buscar =

& NOVO E-MAIL uﬂn 1de8 .

Q Caixa de entrada

= Curso Restauragdo Tutorial Moodle v & Adicionar destinatérios v ‘

4 Mensagens enviadas

Assuntos 0] ‘
B Rascunhos 8 L

@ Lreiro Av B I U/s X X 4v gv =

i
ih
%
®
:]
[
m
i
Tl
i
)
%

Fonte: elaborado pelos autores, 202.

g) A opgio ‘Para’ seleciona o destinatirio principal do e-mail. A op¢io ‘Cc’, caso
selecionada, indica que o usudrio receberd uma cépia do e-mail. A opgio ‘Bec’ indica que o
usudrio receberd uma cépia oculta do e-mail, ou seja, outras pessoas nio saberao que seu nome
estard na lista de destinatdrios. Apds selecionar os destinatdrios, basta clicar no botdo ‘Aplicar’.

h) Ap6s selecionar os destinatdrios, vocé deve inserir o assunto, o corpo da mensagem
que serd enviada através do e-mail e adicionar os anexos, caso existam. Apds terminar todos os
passos, vocé pode ‘Descartar’, ‘Salvar’ seu e-mail como rascunho ou simplesmente ‘Enviar’ sua
mensagem aos destinatdrios.

i) Apés enviar seu e-mail, vocé serd redirecionado para sua caixa de entrada, exibida de
forma expandida.

j) Nesta tela, vocé pode gerenciar seus e-mails. H4 a op¢io de marci-los como ‘Lidos’
ou ‘Nio-Lidos’, marcar a mensagem de e-mail como ‘Favorita’ ou, por fim, ‘Excluir’ a
mensagem.

k) Para responder o e-mail, primeiramente, abra a mensagem que vocé deseja responder
clicando em cima dela e feito isso, vocé tem a op¢io de ‘Responder’, ‘Responder a Todos’ ou
ainda ‘Encaminhar’ a mensagem de e-mail que vocé recebeu para outro destinatério.

Com esses passos, vocé terd as informagdes necessdrias para que vocé domine o uso de

e-mails no Campus Virtual.
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2 ACESSO AOS CURSOS PELO PAINEL

Aps fazer login no Campus Virtual, o estudante poderd acessar as disciplinas em que
estd matriculado através de duas formas:

a) No cabegalho da pdgina, na opgio ‘Meus Cursos’, aparece uma listagem vertical com
as disciplinas em que o aluno se encontra matriculado. Para acessar algum curso, basta clicar
na opgio desejada.

b) Na drea central da tela (Figura 15) ¢ exibida a op¢io ‘Meus Cursos’. Neste espaco,
cada disciplina em que o aluno se encontra matriculado ¢ exibida na forma de blocos. Basta

clicar na disciplina desejada para acessar seu contetido.

FIGURA 15: Visualizando a op¢do ‘Meus cursos’

&:Unlfal? | CAMPUS VIRTUAL P ainel juda UNIFAL Int

Meus cursos

salas virtuais

Curso Restauragaa Tutoral Moodle Sala Virtual de Exemplo - UNIFAL-MG sala Virtual Exermplo - Campus Virtual
Cursos CEAD Cursos CEAD Cursos CEAD n

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

3 CONHECENDO AS SALAS DE AULA NO CAMPUS VIRTUAL

O Campus Virtual possui um conjunto de ferramentas e recursos que os professores
podem utilizar na oferta de disciplinas regulares, cursos de extensio ou outros. O intuito desta
se¢do ¢ apresentar ao discente as principais ferramentas que podem estar presentes em seu

percurso pelo Campus Virtual.

3.1 INFORMA(;OES SOBRE AS SALAS DE AULA VIRTUAIS
Em geral, cada disciplina ofertada no Campus Virtual é composta por (FIGURA 16):

1 — Guia ‘Inicio’: é a primeira aba da disciplina, que contém materiais como o Guia de

Estudos, Bibliografias Primdrias e Secunddrias selecionadas pelo professor, Férum de Duvidas
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e Férum de Avisos, dentre outros recursos que irdo orientar e servir de apoio ao longo das
atividades desenvolvidas ao longo do curso.

2 — Guias com as atividades semanais ou por mddulos: nessas abas os estudantes
encontrario as atividades avaliativas ou ainda aulas gravadas pelos docentes que contém

instrugdes sobre a participagdo nessas atividades.

FIGURA 16: Salas de aulas virtuais no Campus Virtual

¢
,’Q‘(Un!_fdaﬁ | & CAMPUSVIRTUAL  Paginainicial Painel Meuscursos Administragodosite Links Otels Ajuda UNIFAL InterAtiva  Sistema Acodémico

= Cursos CEAD Apresentogto da Discipling
Sala Virtual Exemplo - Campus Virtual

Curso  Configurogdes Participantes  Notos Relatorios Mais ~

Apresentagfo da Disciplina Unidade 1 Unidade 2 Unidade 3 Unidade 4

Mensagem de boas vindas

Insira aqui o texta padrio fornedido pela Coordenagdo de Cursa

<) Video Apresentogao do Professor/Disciplina n

Professor(a) inira aqui o link do video com sua spresentagio.

2 Programa de Ensino

Professoria), para acessar seu proge sina v 216 0 Sistema Acociemico.

[ Cronograma do Disciplina

Professor(a), insira o arquive POF com o cronograms de tividsdes e discipling

=] Férum de davidas pora os alunas w

uir para, 2 Unidade 1»

2

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

3.2 VISUALIZACAO DE CURSOS/DISCIPLINAS NO CAMPUS VIRTUAL

Ao entrar em uma sala de aula no Campus Virtual, o estudante visualizard o conjunto
de ferramentas e recursos inseridos pelo professor. Cada disciplina pode ter um tema (conjunto
de cores, fontes e formatos) diferente e até mesmo uma lista diversa de atividades, imagens,
videos e etc.

Um dos formatos de visualizagdo da disciplina ¢ através de Listas. Conforme a Figura
17 os conteudos das disciplinas sdo organizados em segdes, separadas em blocos listados

verticalmente. No canto esquerdo da tela hd um atalho para cada item da lista.
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FIGURA 17: Organizagio lateral das se¢es dos cursos/salas virtuais

d . .
’@( Umfalg | o CAMPUS VIRTUAL Paginainicial Painel Meuscursos Links Uteis Ajuda UNIFAL InterAtiva  Sistema Académico
N\ Urvenidace Federsd e Allen

Cursos CEAD / Apresentacao da Disciplina

Apresentagdo da Disciplina Sala Virtual de Exemplo - UNIFAL-MG

v

> Unidade 1
Curso Participantes Notas Competéncias
> Unidade 2
s Unidade 3 Apresentacéo da Disciplina Unidade 1 Unidade 2 Unidade 3 Unidade 4
> Unidade 4

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

Vocé pode simplesmente descer a barra de rolagem da pdgina da disciplina para
visualizar todos os itens da lista ou ainda clicar no naquele que deseja acessar na listagem vertical
do lado esquerdo da pigina.

Outra forma de exibi¢do das disciplinas ¢ através do Formato Aba ou Guia. Neste
tipo de visualizagio, os tdpicos ou se¢des da disciplina aparecem no formato de abas ou guias,

conforme a Figura 18. Este é o formato padrio das salas virtuais das disciplinas ofertadas
nos cursos da UNIFAL-MG.

FIGURA 18: Formato Aba ou Guia

Sala Virtual de Exemplo - UNIFAL-MG

Curso Participantes Notas Competéncias

Apresentacgéo da Disciplina Unidade 1 Unidade 2 Unidade 3 Unidade 4

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

Para acessar as se¢des da disciplina neste tipo de visualizagio, basta clicar na guia/aba
correspondente ou entio, do lado esquerdo da pdgina, clicar na respectiva se¢io que se deseja

acessar.
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3.3 ATIVIDADES E RECURSOS DAS SALAS VIRTUAIS

3.3.1 ATIVIDADE - TAREFA

O recurso “Tarefa’ consiste em uma atividade (avaliativa ou nio) em que o professor
descreve um enunciado a ser respondido pelo estudante. Como resposta, o aluno deve enviar

um arquivo de volta ao professor ou responder a atividade em uma caixa de didlogo especifica.

FIGURA 19: Atividade Tarefa

Sala Virtual de Exemplo - UNIFAL-MG / Unidade 1 / Tarefa: Atividade Avaliativa (exemplo)

[ Tarefa: Atividade Avaliativa (exemplo)

Aberto: quarta-feira, 26 fev. 2025, 00:00
Vencimento: quarta-feira, 5 mar. 2025, 00:00

ADICIONAR ENVIO

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

A Figura 19 exibe um exemplo de atividade tarefa. Assim, para que o aluno possa enviar

0 arquivo resposta ao professor, basta realizar os seguintes passos:

a) Clicar no botio ‘Adicionar envio (Figura 19)’;
b) Na tela seguinte, o estudante deve anexar o arquivo. O Campus Virtual permite ao
aluno arrastar o arquivo para adiciond-lo 4 atividade ou selecionar o arquivo de outro local.

c) Clique na opg¢io ‘Adicionar...”, conforme destacado na Figura 20.
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CEAD UNIFAL-MG

FIGURA 20: Adicionar anexo em uma tarefa

v Adicionar envio

Envios de arquivo

o=

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.
d) Na caixa de didlogo que abre, com a op¢do ‘Enviar um arquivo’ selecionada do lado

esquerdo, clique em ‘Escolher arquivo’, conforme a Figura 21.

FIGURA 21: Escolher arquivo do computador
Seletor de arquivos x

T Arquivos do servidor EEE

84 AquiVOS recentes

& Enviar um arquivo Anexo
T Arquivos privados Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

2 Wikimedia Salvar como

h Banco de contetdo | |

Autor

| Amanda Antonieta da Silva |

Escolha a licenca @

Licenca ndo especificada v

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.
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e) Selecione o arquivo que deseja enviar como resposta da atividade “Tarefa’ em seu
computador ou em outro drive de armazenamento;

f) Por fim, clique em ‘Enviar este arquivo’.

g) Apés anexar o arquivo, na tela que aparece, clique em ‘Salvar Mudangas’.

h) Vocé serd redirecionado para a tela inicial da Tarefa;

i) O envio ainda nio foi finalizado de fato. Vocé deve clicar no botio ‘Enviar tarefa em
definitivo’, conforme Figura 22. Outro ponto que auxilia é ver que até 0 momento vocé s6

elaborou um rascunho, que ainda precisa ser enviado.

Figura 22: Enviar tarefa em definitivo

Sala Virtual de Exemplo - UNIFAL-MG / Unidade 1 / Tarefa: Atividade Avaliativa (exemplo)

[ Tarefa: Atividade Avaliativa (exemplo)

Aberto: quarta-feira, 26 fev. 2025, 00:00
Vencimento: quarta-feira, 5 mar. 2025, 00:00

Status de envio

Status de envio Rascunho (ndo enviado)

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

j) Ao clicar em ‘Enviar tarefa em definitivo’, serd carregada uma nova tela em que vocé
recisa confirmar o envio. Selecione o campo em que vocé confirma que o trabalho ¢ de sua
fi Sel fi trabalho ¢ d

autoria, conforme a Figura 23.
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FIGURA 23: Confirmagio do envio da Tarefa

Sala Virtual de Exemplo - UNIFAL-MG / Unidade 1 / Tarefa: Atividade Avaliativa (exemp\c) / Confirmar envio

(1) Tarefa: Atividade Avaliativa (exemplo)

Aberto: quarta-feira, 26 fev. 2025, 00:00
Vencimento: quarta-feira, 5 mar. 2025, 00:00

Confirmar envio

[ Este envio & meu préprio trabalho, exceto onde eu reconhego o uso do trabalho de outras pessoas. @

Tem certeza de que deseja enviar seu trabalho para a classificagio? Vocé ndo sera capaz de fazer mais modificagdes.

n Cancelar

@ Campos obrigatérios

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

k) Clique em ‘Continuar, para finalizar o envio em definitivo;
1) Pronto. Assim vocé finalizou o envio do arquivo para que o professor ou tutor avalie
o conteudo enviado, conforme a figura 24. O status de envio agora exibe a mensagem ‘Enviado

para avaliagdo’.

FIGURA 24; Status de envio da tarefa no Campus Virtual

Status de envio

Status de envio Enviado para avaliacao

Status da avaliacio Né&o ha notas

Tempo restante A tarefa foi enviada 6 dias 9 horas adiantado
Ultima modificagéio quinta-feira, & fev. 2025, 14:31

Envios de arquivo
= Chatpng 6 fevereiro 2025, 14:31 PM

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

Campus Virtual (Moodle): Nog¢des Basicas para Estudantes | Pagina 20



3.3.2 ATIVIDADE - QUESTIONARIO

Um questiondrio (também denominado guiz ou teste) consiste em uma ferramenta
usada pelo professor para avaliar de forma rdpida e simples o conhecimento de seus alunos
através de questdes dissertativas, de multipla escolha, Verdadeiro ou Falso, dentre outras.

Siga 0s passos para responder a um questiondrio:

1 - Para responder um questiondrio, clique no link que o identifica dentro da
disciplina e, logo apés, clique na opgdo “Tentar responder o questiondrio agora’.

2 — Em seguida, as questoes aparecerdo para vocé. Vocé pode navegar entre as questdes
utilizando os nimeros do campo ‘Navega¢io do Questiondrio’, do lado direito da tela. Apds
finalizar o preenchimento de todas as questdes, clique em ‘Finalizar tentativa ...’, no canto
inferior da pdgina.

3 — Ap6s o finalizar o envio da tentativa, dependendo da configura¢io do questiondrio,
vocé nio poderd mais editar suas respostas.

4 — Pronto. Sua tentativa de resposta foi registrada e serd avaliada posteriormente.

3.3.3 ATIVIDADE - GLOSSARIO

Este tipo de atividade permite que os integrantes de um curso criem e editem uma lista
com defini¢oes acerca de um tema especifico, funcionando como se fosse um Diciondrio sobre
um assunto ou mesmo um FAQ (Frenguently Asked Questions). Um glossdrio pode ser exibido
em diversos formatos e seus itens podem ser conectados uns aos outros.

Para participar de uma atividade Glossdrio, basta realizar os seguintes passos:

1 — Ap6s entrar na atividade Glossdrio, clique em ‘Adicionar registro’, conforme a

Figura 25.
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CEAD UNIFAL-MG

FIGURA 25: Inserir novo item na atividade Glossirio

Glossdrio de Teste

ADICIONAR REGISTRO

Buscal Q
° Buscar em todo o texto

Navegar usando este indice

Especial [A|B[C|D|E|F|G|H[I|J[KIL|M|N|O|P|Q[R|S|T|U[V|W]|X]|Y]|Z]Todos

Nenhum item disponivel nesta se¢do

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

2 — Na tela seguinte, vocé precisa preencher obrigatoriamente o nome do ‘Conceito’
que estd criando e uma ‘Defini¢do’ para o mesmo. Vocé também pode inserir anexos e midias
através do campo ‘Anexo’ e ainda definir outras palavras que serio conectadas ao termo que
estd criando.

3 — Por fim, clique em ‘Salvar Mudangas’.

4 — De volta ao indice do Glossdrio, vocé pode visualizar o item que inseriu. Clicando
em ‘Comentdrios’, vocé ou outros colegas podem comentar os termos criados.

S — Do lado direito da pdgina, vocé pode editar o item que criou clicando no icone da
engrenagem. Se deseja excluir seu item, basta clicar no icone da lixeira.

6 — Pronto. Agora vocé jd pode participar da atividade Glossirio.

3.3.4 ATIVIDADE - DIARIO

A atividade denominada ‘Didrio’ permite ao professor uma reflexio conjunta e
orientada com seus alunos. Cada estudante pode registrar anotagdes sobre determinados temas
eir editando e aperfeicoando o que escreveu ao longo do tempo. Por ser uma atividade de longa
duragio, cada aluno precisa entender de forma correta sobre o funciondrio de um didrio dentro
do Campus Virtual.

Realize os seguintes passos para registrar suas observagoes em um didrio:

1 - Clique na atividade correspondente ao didrio, dentro da disciplina que estd

acessando.
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2 — Na tela seguinte, clique em ‘Iniciar ou editar minha participagio no didrio’,

conforme a Figura 26.

FIGURA 26: Atividade Didrio

[#) Diario de Teste

Vocé ainda ndo iniciou esse diario

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

3 — Na préxima pédgina (Figura 27), digite sua anotag¢io no campo denominado como

‘Anotag¢io’ e depois que finalizar clique em ‘Salvar Mudangas’.

FIGURA 27: Inserir anotagio na atividade Didrio

[# Diério de Teste

Didrrio de Teste

Anotacio [:]

_ Cancelar

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

4 — Pronto. Seu texto ficou salvo, porém nio aparece nenhuma mensagem de
confirmagdo. Vocé serd redirecionado para a pdgina anterior e assim poderd visualizar a
anotagdo que inseriu. Caso queira inserir novas anotagoes ou editar as que j4 havia inserido,

basta clica novamente no botio ‘Iniciar ou editar minha participagio no didrio’.
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3.3.5 ATIVIDADE - LICAO

A atividade Li¢do permite que cada estudante seja avaliado de acordo com perguntas e
respostas acerca de um assunto especifico. Logo, por ser uma atividade avaliativa, seu uso e
funcionalidade serdo descritos neste guia. Para participar de uma atividade do tipo Ligao, siga
os passos abaixo:

1 - Localize e clique na atividade Li¢do, dentro da disciplina que estd acessando.

2 — Na préxima pégina (Figura 28), serdo exibidas as informagdes que o professor
adicionou sobre a questio. Logo abaixo, aparece a primeira questio a ser respondida. Apds
respondé-la, clique em ‘Enviar’. Observe que, no fim da pdgina, uma barra de progresso da

Licdo ¢ exibida, permitindo ao estudante observar o quanto ainda falta para ser respondido.

FIGURA 28: Atividade Li¢do

= Licdo de Teste

Ola estudantes!

Este & um exemplo de atividade ligao!
O Alternativa 03
O Alternativa 05
O Alternativa 01
O Alternativa 02

O Alternativa 04
ENVIAR

Vocé completou 0% da ligio

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

3 — Apés responder a primeira questio, vocé serd direcionado para a segunda questio.

Sua resposta deve ser de acordo com as instrucdes e os materiais que o professor lhe direcionou
¢

para esta atividade. Ao terminar, vocé pode clicar novamente no botio Enviar e seguir assim

até finalizar o preenchimento de todas as questdes.

Campus Virtual (Moodle): Nog¢des Basicas para Estudantes | Pagina 24



4 — Ao finalizar as respostas, vocé visualizard uma tela na qual pode conferir seu
desempenho na Ligdo (Figura 29). Questdes de multipla escolha sio corrigidas
automaticamente. J4 as questdes dissertativas, em que vocé escreve um texto cOmo resposta,
precisario ser avaliadas de forma individual pelo professor responsavel. Pronto, vocé aprendeu

como responder a uma atividade do tipo Li¢o.

FIGURA 29: Finaliza¢io da atividade Li¢ao.

X Licdo de Teste

Ola estudantes!

Este & um exemplo de atividade licdo!
O Alternativa 01
_) Alternativa 03
O Alternativa 04
O Alternativa 05

O Alternativa 02

ENVIAR

Vocé completou 100% da ligdo

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

3.3.6 ATIVIDADE - ESCOLHA

Atividades do tipo Escolha funcionam como enquetes, ou seja, cada aluno pode
escolher uma opgdo dentre uma lista determinada e assim auxiliar o professor no levantamento
de informagées. Um exemplo de uso desta atividade ¢é quando o professor solicita aos cursistas
uma opiniio sobre qual o melhor hordrio para fazer uma web conferéncia. Assim, ele cria uma
lista de acordo com os hordrios que tém disponiveis e os estudantes selecionam aquele que for
mais conveniente.

Para participar de uma atividade do tipo ‘Escolha’, realize o seguinte passo a passo.

a) Localize e clique na atividade ‘Escolha’, dentro da disciplina que estd
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acessando.
b) Na préxima tela, vocé visualizard o texto de apoio que o professor escreveu,
seguido pelas alternativas disponiveis para escolha (Figura 30). Selecione a sua resposta e depois

clique em ‘Gravar minha resposta’.

FIGURA 30: Atividade Escolha
9 Escolha Teste
Qual melhor horario para tirarmos duvidas?

Os resultados dessa atividade ndo serdo publicados apo6s sua resposta.

O Segunda as 10:00 O Terga as 16:00 O Quarta as 07:00 O Quinta as 11:00 O Sexta as 17:00

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

c) Pronto. Uma mensagem de confirmagao (Figura 31) aparecerd em verde e logo
abaixo sua escolha aparece como registrada. Dependendo das configuragoes da atividade, vocé

pode ou nio ter acesso ao resultado das escolhas feitas por todos os cursistas.

FIGURA 31: finalizagdo da atividade Escolha
‘" Escolha Teste

Qual melhor horario para tirarmas dividas?
A opcao escolhida foi gravada

A sua escolha: Segunda as 10:00

Os resultados ndo estido visiveis atualmente.

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.
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3.3.7 ATIVIDADE - WIKI

A ferramenta Wiki permite a construgio de textos e pdginas sobre um determinado
assunto de forma colaborativa entre os participantes de um curso ou um grupo de alunos.
Dentre os recursos que estdo inclusos nesta atividade, temos a inclusio de arquivos, links e
comentarios.

Siga os passos a seguir para colaborar em uma atividade Wiki no Campus Virtual:
a) Acesse a atividade Wiki, dentro do curso que estd visualizando.
b) Se vocé for a primeira pessoa a escrever o texto colaborativo, verd as opgoes conforme

a figura 32. Deixe a opgdo ‘Formato HTML’ selecionada e depois clique em ‘Criar Pégina’.

FIGURA 32: Atividade Wiki no Campus Virtual
. Wiki Teste

Ola,
O intuito dessa atividade € ver como a atividade wiki funciona.

Escreva um texto colaborativo aqui.
v~ Nova pagina
Novo titulo da pagina 1) Wiki Pagina 01

Formato [ -]
@® Formato HTML @
O Formato Creole @

© Formato NWiki @
CRIAR PAGINA

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

¢) Vocé pode criar seu texto colaborativo no campo ‘Editando a pagina Inicial’ (Figura
33), através do editor de texto do Campus Virtual. Fique a vontade para inserir textos, dudios,
imagens e até mesmo videos embutidos na pagina que estd criando. Sugere-se que, para destacar

seu texto dos demais participantes, vocé faga altera¢io da cor do texto.
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FIGURA 33: Pdgina inicial da Wiki
. Wiki Teste

0Ol3,
O intuito dessa atividade & ver como a atividade wiki funciona.

Escreva um texto colaborativo aqui.
Editar s
Wiki Pagina 01

v Editando a pagina ‘'Wiki Pagina OT

Formato HTML -] Av B | I U s x
® 2
Fonte: elaborado pelos autores, 2025.
d) Apés finalizar a inser¢o do seu texto colaborativo, clique em ‘Salvar’. Vocé

serd redirecionado para a aba ‘Visualizar’ e pode ver a pdgina e as informages que inseriu

(Figura 34).

FIGURA 34: Visualizando a wiki criada
% Wiki Teste

Ola,
O intuito dessa atividade é ver como a atividade wiki funciona.

Escreva um texto colaborativo aqui.

Ver v

Wiki Pagina 01

Conteudo da Wiki.

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

e¢) No menu, escolha a op¢io ‘Comentdrios’, vocé pode adicionar um comentirio para

os outros participantes da Wiki a respeito do texto que jd foi criado, basta clicar em ‘Adicionar

comentdrio’ (Figura 35).
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FIGURAS 35: Comentidrios na atividade Wiki
2 Wiki Teste
ola,

O intuito dessa atividade € ver como a atividade wiki funciona.

Escreva um texto colaborativo agui.

Comentarios =

Wiki Pagina 01

|ﬂdicionc:r comenta riol

Mao existem comentarios

-4 Escolha Teste

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

f) A aba ‘Histdrico’ permite a visualizagio de todas as edigoes feitas pelos usudrios
participantes da Wiki ao longo do tempo.

Pronto, agora vocé ji sabe como usar a Ferramenta Wiki.

3.3.8 ATIVIDADE - BASE DE DADOS

O médulo de atividade Base de Dados permite aos participantes criar, manter e
pesquisar uma colegdo de itens (ou seja, registros). A estrutura dos itens é definida pelo
professor como uma quantidade de campos. Os tipos de campo incluem caixa de selegdo,
botdes de rddio, menu dropdown, érea de texto, URL, imagem e arquivo enviado.

Um professor pode permitir comentdrios nos itens. Os itens também podem ser
avaliados por professores ou estudantes (avaliagdo em pares). As avaliagdes podem ser agregadas
para formar uma nota final registrada no livro de notas.

® Atividades de base de dados tém muitos usos, como:
® Um acervo colaborativo de links da web, livros, resenhas de livros, referéncias de jornal
etc.

® Dara exibir fotos, cartazes, sites ou poemas criados por estudantes para comentdrios e
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revisOes em pares.

Para participar de uma atividade do tipo ‘Base de dados’, realize o seguinte passo a
passo:

1 — Acesse a atividade ‘Base de Dados’, dentro da disciplina que estd cursando.

2 — Vocé verd a tela (Figura 36) com um menu superior que permite adicionar itens,

ver a lista de itens e até mesmo buscar um termo dentro da base de dados.

FIGURA 36: Atividade Base de Dados no Campus Virtual

Base de dados de teste
?t

Nenhum item ainda

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

3 — Ao clicar na opgao ‘Adicionar item’, vocé pode anexar o que deseja para a base de

dados que estd participando (Figura 37).
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FIGURA 37: Adicionando itens na atividade Base de Dados
Base de dados de teste

Novo item
title
image

Tamanho méaximo para arquivos: 2 Mb, ndmero maximo de anexos: 1
a o) ==

W Arquivos
Vocé pode arrastar e soltar arquivos agui para adiciona-los.
Texto alternativo
description
Av B I gV  £v = = = Vx| B B = = E =B @® W

@ @ B & m

a

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

4 - Ao clicar em ‘Ver Lista’ (Figura 38), o aluno pode visualizar todos os itens

acrescentados na base de dados. Na parte superior, hi uma barra que permite modificar a

quantidade de itens exibida por pdgina, alterar a ordenacio destes itens e realizar buscas por

termos dentro da base de dados.
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FIGURA 38: Ver lista de itens na atividade Base de Dados

Sala Virtual Exemplo - Campus Virtual / ABA TESTE / Base de dados de teste / Ver lista

Base de dados de teste

Base de dados Configuragdes Conjuntos de modelos padréo Campos Modelos Mais ~

Itens por pagina| 10 4 |Buscar Ordenar por| Tempo adicionado ¢ || Crescente 4 | O Salvar configuragdes

Busca avancada

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

Pronto. Agora vocé ji sabe como adicionar e visualizar os itens dentro de uma base de

dados no Campus Virtual.

3.3.9 ATIVIDADE - FORUM

Féruns sdo recursos no Campus Virtual que permitem a discussio assincrona entre os
participantes de um curso. Podem ser utilizados dois tipos de férum na drea do curso: um que
permite interagdo entre os usudrios e outro que nio permite, por possuir uma caracteristica
unidirecional (as mensagens sio enviadas somente pelo professor).

Este tltimo tem como objetivo transmitir noticias e avisos do curso/disciplina, sendo
geralmente intitulado como Ultimas Noticias ou Avisos.

Nos féruns interativos, vocé poderd inserir tépicos de discussio (novos assuntos) ou

responder is mensagens de tépicos j4 existentes, criados por outros participantes.
% g

3.3.9.1 - Criando um tépico de discussao.

Quando o professor solicitar que cada cursista realize a postagem de um tépico para ser
discutido, realize o seguinte passo a passo.

a) Acesse a atividade Férum dentro da disciplina que estd visualizando (Figura 39).
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FIGURA 39: Atividade F6rum no Campus Virtual

Sala Virtual Exemplo - Campus Virtual / ABA TESTE / Férum de Duvidas

(=) Forum de Davidas

Ola,
Este é um forum de davidas.

Fique a vontade para tirar suas duvidas a respeito da disciplina.

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

b) Clique no botio ‘Acrescentar um novo tépico de discussio’.

c) Na tela que se abre (Figura 40), digite um assunto e uma mensagem. Clicando na
opgido ‘Avancado’, vocé consegue inserir anexos, destacar seu tépico e enviar notificagdes de

postagem no férum sem aguardar o intervalo de edi¢do da plataforma.

FIGURA 40: Acrescentar um novo tépico em um férum no Campus Virtual

O i o) ()

Assunto o |

Mensagem o Editar Exibir Inserir Formato Ferramentas Tabela Ajuda

9 ¢ B I HHO BMP L R I

1]

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.
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d) Por fim, clique em ‘Enviar mensagem ao férum’.

e) Vocé verd seu tépico criado. Na linha do seu tdpico, é possivel visualizar as
informagdes do autor, o usudrio e data da dltima mensagem dentro do tépico e a quantidade
de comentdrios. Também ¢ possivel assinar ou nio o tdpico, ou seja, se deseja receber

notificagdes sobre novas mensagens dentro do tépico que estd assinando.

3.3.9.2 - Respondendo a um tépico de discussio criado.

Para responder a um tépico criado pelo professor ou por outro colega de turma, realize

0 seguinte passo a passo.

a)  Dentro da atividade Férum, clique no tépico que deseja responder/comentar

(Figura 41).

FIGURA 41: Respondendo a um tépico em um férum no Campus Virtual

(Z) Férum de DUvidas

0la,
Este é um férum de duvidas.

Fique a vontade para tirar suas dlvidas a respeito da disciplina.

Topico

¢ Pergunta 01

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

b) Do lado direito da tela, clique em ‘Responder’ para criar uma resposta ao texto
principal do autor do Férum.

c) Ap6s realizar seu comentdrio. Clique em ‘Enviar’.
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d) Pronto! Sua resposta foi postada.

3.3.9.3 Observagoes sobre os féruns.

A intengio de criar um novo tépico de discussio em um férum ¢é iniciar um novo
assunto. Portanto, s6 faca isso se este for seu objetivo. Procure respeitar a temdtica de um
férum, postando somente mensagens relativas a0 mesmo. Caso seu assunto de interesse j4 exista
em um férum, simplesmente acesse o tépico do mesmo e clique em Responder. Nesse caso,
vocé fard sua contribui¢do, respondendo na mensagem da pessoa que criou o tépico. Esse
procedimento facilitard a interagdo do grupo e evitard que existam tdpicos repetidos e
discussoes paralelas num mesmo férum. Reflita para ter o cuidado ao criar um tdpico, fazendo
isso somente quando houver necessidade, questionando-se a respeito da relevincia das suas
contribui¢des para o grande grupo.

Ao acessar cada férum existente no ambiente do curso, vocé tem a possibilidade de
controlar o envio das mensagens postadas no respectivo férum para o seu e-mail pessoal
cadastrado no Campus Virtual. Dessa forma, vocé pode determinar a maneira que achar mais
acessivel. Para isso, a0 acessar um dos féruns do curso, clique sobre o icone de e-mail, que indica
a agdo de assinar o recebimento de notificagdes do férum. Se esta funcio estiver ativada e vocé
desejar parar de receber as mensagens deste férum no seu e-mail, neste mesmo local, clique

sobre o icone e-mail para cancelar.
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CEAD UNIFAL-MG

4 COMO VISUALIZAR SUAS NOTAS DENTRO DO CAMPUS VIRTUAL

Cada estudante pode acompanhar o seu préprio desempenho nas atividades avaliativas
dentro do préprio Campus Virtual. Geralmente, os professores realizam o feedback das
atividades pela plataforma. Porém, na UNIFAL-MG, o sistema oficial de visualizagdo de notas
¢ 0 Sistema Académico. E por ele que os discentes conseguem visualizar se foram aprovados ou
reprovados nos cursos em que estio matriculados.

a) Para visualizar suas notas dentro do Campus Virtual, basta entrar na disciplina

desejada e clicar na op¢do ‘Notas’ (Figura 42) no cabegalho que se encontra abaixo

do nome da disciplina.

FIGURA 42: Visualizando as notas das disciplinas no Campus Virtual

Sala Virtual Exemplo - Campus Virtual

Curso Participantes Matas Competéncias

Fonte: elaborado pelos autores, 2025.

b) Na pdgina que se abre, vocé visualiza uma lista com as atividades avaliativas. A
coluna ‘Nota’ exibe a nota do estudante de acordo com sua respectiva atividade.

Se a nota nio estiver aparecendo, significa que o professor ainda fez o langamento da
nota dentro da plataforma Campus Virtual.

Pronto. Agora vocé ji sabe como verificar as notas da atividade que realizou dentro de

uma disciplina no Campus Virtual.
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https://academico.unifal-mg.edu.br:8443/academico/login/chooser

Link:

https://www.unifal-mg.edu.br/prace/conheca-os-materiais-sobre-acessibilidade-e-

inclusao-da-prace/

Figura 43: Acessibilidade na UNIFAL-MG

o

Figura 44: Moodle e Acessibilidade

Fonte: Ntcleo de Acessibilidade e Inclusio da UNIFAL-MG

Fonte: Getty Images
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CEAD UNIFAL-MG

LINKS IMPORTANTES

VIDEOS TUTORIAIS SOBRE O CAMPUS VIRTUAL: PARA ALUNOS

)

MOODLE: NOGOES BASICAS PARA ALUNOS 1

Unifal?

LINK : Série: NocOes basicas do Moodle para alunos - YouTube

DUVIDAS FREQUENTES SOBRE O CAMPUS VIRTUAL:

https://campusvirtual.unifal-mg.edu.br/moodle/mod/h5pactivity/view.php?id=1113

MANUAL RAPIDO SOBRE O CAMPUS VIRTUAL:

https://campusvirtual.unifal-mg.edu.br/moodle/mod/book/view.php?id=928
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https://www.youtube.com/playlist?list=PLUBv2uR1fJ83gVGATUo3r34E0Guxtylpr
https://campusvirtual.unifal-mg.edu.br/moodle/mod/page/view.php?id=28261
https://campusvirtual.unifal-mg.edu.br/moodle/mod/book/view.php?id=928

S ;
Unifals

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

CAMPUS VIRTUAL:

Nocoes Basicas

para Estudantes
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